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РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  «КАЯКЕНТСКИЙ РАЙОН»

368560 с. Новокаякент, ул. Джабраиловой, 36
     
                            
                     тел.: 2-13-90

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    «15» декабря 2011 г.                                                                                       № 313

Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район»


В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций), и руководствуясь Уставом муниципального района «Каякентский район», 

                                                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» (Приложение № 1).

2. Отделу экономики и инвестиций Управления финансов, экономики и инвестиций (Ахмедпашаеву И.У.) обеспечить формирование Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» (далее – Реестр муниципальных услуг) 


3. Руководителям муниципальных учреждений и структурных подразделений администрации МР «Каякентский район»:

3.1. направить заявки о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях) в Отдел экономики и инвестиций Управления финансов, экономики и инвестиций администрации МР «Каякентский район» в соответствии с «Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район»


             


 3.2. утвердить график разработки административных регламентов оказания (исполнения) муниципальных услуг (функций)


3.3. установить срок утверждения административных регламентов, указанных в п. 3.2. настоящего постановления до 01.03.2012г.

4. Информационно-аналитическому отделу Управления делами администрации МР «Каякентский район» обеспечить информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 



4. Опубликовать настоящее постановление в районной общественно-политической газете «Луч справедливости» и на официальном сайте администрации МР «Каякентский район».



5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации МР «Каякентский район»  Омарова Н.Ш. и руководителя управления делами администрации Мусаева К.Б..

                               Глава

               Муниципального района                                                          И.М.Гамзаев     







Приложение № 1 к постановлению  

главы МР «Каякентский район» 
от «___»_________ 2011 г. № ______

ПОРЯДОК

 формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями 

и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций) и устанавливает порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) МР «Каякентский район» РД (далее – Реестр).

1.2. Реестр является муниципальной информационной системой МР «Каякентский район». 

1.3. Формирование и ведение Реестра осуществляются в целях систематизации информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Дагестан и муниципальными нормативными правовыми актами.

1.4. Ведение Реестра осуществляется в электронной форме.

1.5. Реестр муниципальных услуг содержит следующую информацию:

1.5.1. Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район».

1.5.2. Сведения о структурных подразделениях администрации и муниципальных учреждениях МР «Каякентский район», предоставляющих муниципальные услуги (функции) (с указанием руководителей, телефонов, наименований официальных сайтов (при наличии) или разделов официального сайта МР «Каякентский район», режима работы).

1.5.3. Сведения о муниципальных услугах (функциях). Состав сведений для размещения в Реестре определяется согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Порядку в зависимости от того, утверждены или не утверждены административные регламенты предоставления соответствующих услуг (исполнения функций).

1.5.4. Федеральные нормативные правовые акты, нормативные правовые акты Республики Дагестан и муниципальные нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляются муниципальные услуги (функции).

1.6. Сведения из Реестра предоставляются федеральным исполнительным органам государственной власти, центральным исполнительным органам государственной власти Республики Дагестан, государственным органам Республики Дагестан, органам местного самоуправления муниципальных образований Республики Дагестан, иным организациям, а также физическим лицам по их запросу на безвозмездной основе.

1.7. Муниципальные услуги (функции), предоставляемые (исполняемые) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» оказываются на бесплатной (платной) основе. Муниципальные услуги (функции) оказываются на платной основе только в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, муниципальными правовыми актами

1.8. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Реестр муниципальных услуг (функций) МР «Каякентский район» РД является разделом в «Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.9. Сведения, содержащиеся в муниципальном реестре, образуют информационный ресурс муниципального реестра. Перечни сведений приведены в приложениях № 1 и № 2 к настоящему Порядку.

2. Уполномоченный орган по формированию и ведению Реестра

2.1. Уполномоченным органом по формированию и ведению Реестра является отдел экономики и инвестиций Управления финансов, экономики и инвестиций МР «Каякентский район» (далее – отдел экономики)

2.2. Уполномоченный орган по формированию и ведению Реестра выполняет следующие функции:

- осуществляет ведение Реестра, представляющее собой проверку содержания сведений о муниципальных услугах, предоставляемых (исполняемых) муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» на предмет соответствия этих сведений предъявляемым к ним требованиям, размещение, изменение (согласно приложениям № 1, 2)  и исключение сведений об услугах из Реестра на основании пункта 4.4 настоящего Порядка;

- совместно со структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» осуществляет мониторинг сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре;

- обеспечивает актуализацию и хранение информации, содержащейся в Реестре;

- предоставляет сведения из Реестра согласно приложению № 3 всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам на безвозмездной основе;

3. Информационно-технологическое взаимодействие и размещение Реестра

3.1. Органом осуществляющим информационно-технологическое взаимодействие и размещения реестра является информационно-аналитический отдел Управления делами администрации МР «Каякентский район»

3.2. Информационно-аналитический отдел вполняет следующие функции:

- осуществляет размещение Реестра на официальном сайте МР «Каякентский район».

- осуществляет публикацию сведений об услугах (функциях), содержащихся в муниципальном реестре в информационной системе «Реестр государственных услуг» и обеспечивает доступ граждан и организаций к указанным сведениям;

-  участвует в разработке уполномоченным органом по ведению информационного ресурса муниципального реестра необходимых методических рекомендаций для осуществления функций, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка;

-  обеспечивает сохранность информации, содержащийся в муниципальном реестре и невозможность ее несанкционированного изменения;

- организует доступ к муниципальному реестру ответственных лиц информационного взаимодействия и их информационную поддержку по техническим причинам;

-  обеспечивает фиксирование сведения о фактах доступа к муниципальному реестру, а также об ответственных лицах, осуществивших размещение сведений об услугах (функциях) в муниципальном реестре, и осуществляет их хранение;     

4. Размещение сведений об услугах (функциях) в муниципальном реестре

4.1. Внесению в Реестр подлежат все муниципальные услуги (функции), оказываемые муниципальными учреждениями и структурными подразделениями администрации МР «Каякентский район» в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Дагестан и муниципальными нормативными правовыми актами.

4.2. Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляют муниципальные учреждения и структурные подразделения МР «Каякентский район», предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (функции).

В случае, если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько структурных подразделений администрации (муниципальных учреждений), то формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляет структурное подразделение администрации (муниципальное учреждение), которое предоставляет заинтересованному гражданину или организации итоговый результат услуги.

4.3. Запись в Реестре о муниципальной услуге (функции) содержит следующие сведения:

- сведения об услугах (функциях) согласно приложениям №1 и №2 к настоящему Порядку;

- реестровый номер муниципальной услуги (функции) и дата размещения сведений о ней в Реестре;

- дата и основания внесения изменений в сведения об услуге (функции), содержащиеся в Реестре.

4.4. Основаниями для исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Дагестан, муниципальных нормативных правовых актов, которыми отменено предоставление муниципальной услуги (функции).

5. Ведение мониторинга муниципальных услуг (функций)

4.1. Муниципальные учреждения и структурные подразделения администрации МР «Каякентский район» (далее - участники формирования Реестра), а также отдел  экономики и инвестиций администрации МР «Каякентский район» организуют проведение мониторинга муниципальных услуг (функций) в форме: 

5.1.1. Установления соответствия сведений, указанных в Реестре, действительным параметрам предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функций).

5.1.2. Анализа обращений и жалоб получателей муниципальных услуг (функций).

5.1.3. Оценки удовлетворенности жителей МР «Каякентский район»муниципальными услугами (функциями).

5.2. Участники формирования Реестра в обязательном порядке проводят мониторинг в своей отрасли не реже 1 раза в год. 

5.3. Отчёт о мониторинге обязательно включает выводы и конкретные рекомендации по корректирующим действиям и совершенствованию предоставления (исполнения) услуг (функций). 

5.4. Структурные подразделения администрации МР «Каякентский район» представляют отчёт о мониторинге услуг (функций) в отдел экономики и инвестиций администрации МР «Каякентский район» ежегодно до 1 декабря. 

5.5. Отдел экономики и инвестиций администрации МР «Каякентский район» ежегодно до 25 декабря формирует сводный отчёт о мониторинге. 

5.6. Информационно-аналитический отдел размещает электронную версию сводного отчёта о мониторинге на официальном сайте МР «Каякентский район». 

Приложение №1

к Порядку формирования и ведения реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(исполняемых) муниципальными учреждениями и

 структурными подразделениями администрации 

МР «Каякентский район»

Перечень сведений о муниципальной услуге (функции), 

в отношении которой утвержден административный регламент 

предоставления услуги (исполнения функции)

1. Наименование услуги (функции).

2. Наименование структурного подразделения администрации, муниципального учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию).

3. Наименование нормативных правовых актов, регулирующих предоставление (исполнение) услуги (функции) с указанием их реквизитов.

4. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования.

5. Сведения о размещении на официальном сайте МР «Каякентский район»утвержденного административного регламента.

6. Единица измерения муниципальной услуги (функции) - указывается для установления цены и расчетов стоимости муниципальной услуги (функции).

7. Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции).

8. Категория получателей муниципальной услуги (функции).

9. Места информирования о правилах предоставления услуги.

10. Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги.

11. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги (функции), в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами МР «Каякентский район»

12. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции) и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга (функция) предоставляется (исполняется) на возмездной основе.

13. Основание установления цены – реквизиты нормативного акта, регулирующего цену услуги.

14. Сведения о структурных подразделениях администрации и муниципальных учреждениях МР «Каякентский район», предоставляющих муниципальные услуги (функции) (с указанием руководителей, телефонов, наименований официальных сайтов (при наличии) или разделов официального сайта МР «Каякентский район», режима работы).

15. Срок предоставления муниципальной услуги (функции).

16. Текст административного регламента.

17. Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов муниципальных правовых актов, которыми такие изменения внесены.

18. Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу).

19. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в структурные подразделения администрации, муниципальные учреждения МР «Каякентский район» для получения муниципальной услуги.

20. Возможность предоставления (исполнения) услуги (функции) в электронном виде – указывается, возможно или невозможно предоставить услугу (исполнить функцию) посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

21. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции).

Заявка

на  включение (изменение, исключение) сведений в (из)

Реестр(а) муниципальных услуг (функций)

(для услуги (функции), в отношении которой утвержден административный регламент) 

	№ п/п
	
	

	1
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Полное наименование муниципальной услуги (функции) (рекомендуется использовать наименование услуги в соответствии с Приложением №1 к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. №1993-р) 

	2
	Вид сведений
	Включение/изменение/исключение

	3
	Орган, предоставляющий (исполняющий) услугу (функцию)
	Полное наименование структурного подразделения администрации, муниципального учреждения МР «Каякентский район», предоставляющего услугу (функцию)

	4
	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Дагестан, администрации органа местного самоуправления, регулирующих вопросы предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функций) с указанием их реквизитов
	

	5
	Наименование административного регламента
	

	6
	Реквизиты и наименование муниципального правового акта, утвердившего / изменяющего / отменяющего административный регламент
	

	7
	Актуальная версия текста административного регламента
	Указывается имя файла (Актуальная версия текста административного регламента предоставляется в электронной форме при добавлении или изменении сведений об услуге (функции))

	8
	Места информирования о правилах предоставления муниципальной услуги (функции)
	Для печатных СМИ указывается наименование, номер и дата выпуска; стенд (адрес размещения) и т.п. 

	9
	Описание результатов предоставления муниципальной услуги (функции)
	Краткая формулировка того, что конкретно осуществляется в рамках данной услуги (функции) - (выдача разрешений на строительство/постановление на присвоение адреса объекту недвижимости и т.п.)

	10
	Единица измерения муниципальной услуги (функции)
	Решение / Акт / Справка / Постановление / Договор / Количество учащихся / Количество посещений и т.п.

	11
	Сведения о размещении на официальном сайте утвержденного административного регламента
	Дата размещения

	12
	Категория получателей муниципальной услуги
	Физические лица / юридические лица / индивидуальные предприниматели

	13
	Основания для приостановления предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции) либо отказа в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции)
	

	14
	Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги (функции), в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан и муниципальными правовыми актами МР «Каякентский район»
	

	15
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления  (исполнения) муниципальной услуги (функции) и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга (функция) предоставляется (исполняется) на возмездной основе
	Безвозмездно

Возмездно - _____ рублей

	16
	Основание установления цены услуги
	Наименование и реквизиты нормативного акта, регулирующего цену (нормативный акт предоставляется в  электронной форме)

	17
	Сведения о структурных подразделениях администрации и муниципальных учреждениях МР «Каякентский район», предоставляющих муниципальные услуги (функции) 
	ФИО руководителя, адрес, телефон, наименование официального сайта (при наличии) или разделов официального сайта МР «Каякентский район», режим работы.

	18
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции).
	В течение … дней со дня подачи заявления

	19
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителю необходимо для обращения в структурные подразделения МР «Каякентский район»,  муниципальные учреждения МР «Каякентский район»
	Указывается перечень  

(Формы предоставляются в электронной форме)

	20
	Возможность предоставления (исполнения) услуги (функции) в электронном виде – указывается, возможно или невозможно предоставить услугу (исполнить функцию)  посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	возможно/не возможно

	21
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции)
	


Руководитель _______________________ /ФИО/

Приложение №2

к Порядку формирования и ведения реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(исполняемых) муниципальными учреждениями и

 структурными подразделениями администрации 

МР «Каякентский район»

Перечень сведений о муниципальной услуге (функции), 

в отношении которой не утвержден административный регламент 

предоставления услуги (исполнения функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции).

2. Наименование структурного подразделения администрации, муниципального учреждения, предоставляющего услугу (исполняющего функцию).

3. Наименование нормативных правовых актов, регулирующих предоставление (исполнение) услуги (функции) с указанием их реквизитов.

4. Единица измерения муниципальной услуги (функции) - указывается для установления цены и расчетов стоимости муниципальной услуги (функции).

5. Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции).

6. Категория получателей муниципальной услуги (функции).

7. Места информирования о правилах предоставления услуги.

8. Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги.

9. Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги (функции), в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами МР «Каякентский район».

10. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции) и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга (функция) предоставляется (исполняется) на возмездной основе.

11. Основание установления цены – реквизиты нормативного акта, регулирующего цену услуги.

12. Сведения о структурных подразделениях администрации и муниципальных учреждениях МР «Каякентский район», предоставляющих муниципальные услуги (функции) (с указанием руководителей, телефонов, наименований официальных сайтов (при наличии) или разделов официального сайта МР «Каякентский район», режима работы).

13. Срок предоставления муниципальной услуги (функции).

14. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в структурные подразделения администрации, муниципальные учреждения МР «Каякентский район» для получения муниципальной услуги.

15. Сведения о размещении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административного регламента на официальном сайте МР «Каякентский район», муниципального учреждения, разрабатывающего проект административного регламента.

16. Текст проекта административного регламента.

17. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) предложений от заинтересованных организаций и граждан по проекту административного регламента.

18. Сведения о направлении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административного регламента на независимую экспертизу.

19. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента.

20. Текст вывода независимой экспертизы проекта административного регламента.

21. Возможность предоставления (исполнения) услуги (функции) в электронном виде – указывается, возможно или невозможно предоставить услугу (исполнить функцию) посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

22. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции).

Заявка

на  включение (изменение, исключение) сведений в (из)

Реестр(а) муниципальных услуг (функций)

(для услуги (функции), в отношении которой не утвержден административный регламент) 

	№ п/п
	
	

	1
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Полное наименование муниципальной услуги (функции) (рекомендуется использовать наименование услуги в соответствии с Приложением №1 к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. №1993-р) 

	2
	Вид сведений
	Включение/изменение/исключение

	3
	Орган, предоставляющий (исполняющий) услугу (функцию)
	Полное наименование структурного подразделения администрации, муниципального учреждения МР «Каякентский район»,  предоставляющего услугу (функцию)

	4
	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Дагестан, органа местного самоуправления, регулирующих вопросы предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функций) с указанием реквизитов
	

	5
	Текст проекта административного регламента
	Указывается имя файла (Текст проекта административного регламента предоставляется в электронной форме при добавлении или изменении сведений об услуге (функции))

	6
	Описание результатов предоставления муниципальной услуги (функции)
	Краткая формулировка того, что конкретно осуществляется в рамках данной услуги (функции) (выдача разрешений на строительство / постановление на присвоение адреса объекту недвижимости и т.п.)

	7
	Единица измерения муниципальной услуги (функции)
	Решение / Акт / Справка / Постановление / Договор / Количество учащихся / Количество посещений и т.п.

	8
	Места информирования о правилах предоставления муниципальной услуги (функции).
	Для печатных СМИ указывается наименование, номер и дата выпуска; стенд (адрес размещения) и т.п.

	9
	Категория получателей муниципальной услуги
	Физические лица / юридические лица / индивидуальные предприниматели

	10
	Основания для приостановления предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции) либо отказа в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции)
	

	11
	Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги (функции), в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан и муниципальными правовыми актами МР «Каякентский район»
	

	12
	Сведения о возмездности предоставления  (исполнения) муниц.услуги (функции) и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниц. услуга (функция) предоставляется  на возмездной основе
	Безвозмездно

Возмездно - _____ рублей

	13
	Основание установления цены услуги
	Наименование и реквизиты нормативного акта, регулирующего цену (нормативный акт предоставляется в  электронной форме)

	14
	Сведения о структурных подразделениях администрации и муниципальных учреждениях городского поселения Ступино, предоставляющих муниципальные услуги (функции) 
	ФИО руководителя, адрес, телефон, наименование официального сайта (при наличии) или разделов официального сайта МР «Каякентский район», режим работы.

	15
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции).
	В течение … дней со дня подачи заявления

	16
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителю необходимо для обращения в структурные подразделения администрации МР «Каякентский район», муниципальные учреждения МР «Каякентский район»
	Указывается перечень  

(Формы предоставляются в электронной форме)

	17
	Сведения о размещении на официальном сайте проекта административного регламента
	Дата размещения

	18
	Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) предложений от заинтересованных организаций и граждан по проекту административного регламента.
	

	19
	Сведения о направлении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административного регламента на независимую экспертизу.
	

	20
	Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента.
	

	21
	Текст вывода независимой экспертизы проекта административного регламента.
	

	22
	Возможность предоставления (исполнения) услуги (функции) в электронном виде – указывается, возможно или невозможно предоставить услугу (исполнить функцию)  посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	возможно/не возможно

	23
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции).
	


Руководитель _______________________ /ФИО/

Приложение №3

к Порядку формирования и ведения реестра

муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(исполняемых) муниципальными учреждениями и

 структурными подразделениями администрации 

МР «Каякентский район»

Выписка из Реестра муниципальных услуг (функций)

	№ п/п
	
	

	1
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	

	2
	Орган, предоставляющий (исполняющий) услугу (функцию)
	

	3
	Состояние муниципальной услуги (функции)
	действующая/исключена

	4
	Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Дагестан, органа местного самоуправления, регулирующих вопросы предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)
	

	5
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его муниципального правового акта
	

	6
	Актуальная версия текста административного регламента
	Предоставляется только в электронной форме

	7
	Места информирования о правилах предоставления муниципальной услуги (функции).
	

	8
	Описание результатов предоставления муниципальной услуги (функции)
	

	9
	Срок предоставления муниципальной услуги
	

	10
	Категория получателей муниципальной услуги
	

	11
	Основания для приостановления предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции) либо отказа в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции)
	

	12
	Перечень документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги (функции), в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Дагестан и муниципальными правовыми актами МР «Каякентский район»
	

	13
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления  (исполнения) муниципальной услуги (функции) и размерах платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга (функция) предоставляется (исполняется) на возмездной основе.
	

	14
	Основание установления цены услуги
	

	15
	Дата последнего изменения сведений о муниципальной услуге (функции) в Реестре
	

	16
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителю необходимо для обращения в структурные подразделения администрации МР «Каякентский район», муниципальные учреждения МР «Каякентский район»
	Предоставляется только в электронной форме

	17
	Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции).
	


__________________


___________________ 

Должность




    ФИО

